
 
 
Base horaire d’un agent à temps complet (l’annualisation est le lissage sur 12 mois du nombre d’heures de travail à effectuer) :  
- 35h/hebdo : 1607h (avec 25 jours de congés et pas de RTT) 
- 37h hebdo 1699h (avec 25 jours de congés et 12j de RTT)  
 
L’aménagement d’horaire correspond à la répartition des horaires sur la journée ou sur la semaine et s’établie en concertation avec 
les agents concernés.  
 
En dernier ressort les jours de travail et les horaires sont fixés sous réserve des nécessités de service. 
 

 
Directions et Services accueillant des administrés  

 

 
Horaires des agents du service ou de la direction 

 
Accueil du centre administratif 
courrier standard 

 
Septembre à juin :  
8 h à 17 h30 du lundi au vendredi 
Juillet et août :  
8 h / 12 h et 13 h 30 / 17 h du 
lundi au vendredi 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
Etat Civil  
 

 
Septembre à juin :  
8 h à 17 h30 du lundi au vendredi 
Juillet et août :  
8 h / 12 h et 13 h 30 / 17 h du 
lundi au vendredi 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 



 
 
Education, Accueil et régie 

 
Septembre à juin :  
8 h à 17 h30 du lundi au vendredi 
Juillet et août :  
8 h / 12 h et 13 h 30 / 17 h du 
lundi au vendredi 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
Sport, accueil administratif :   
 

 
8h-12h30 et 13h30-17h30 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
Services techniques (accueil) 

 
8h-12h et de 13h-17h 
Soit 40h hebdo (les 3 heures 
supplémentaires sont épargnées) 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

   



 
Fêtes et Cérémonies, accueil 
administratif 

 
8h30-12h et 13h30-17h30 
(L M M J V) 
Ou  
8h-12h30 et 13h30-16h30 
(L M M J V) 
Ou  
8h-12h et 13h30-17h 
Roulement sur 3 agents 

Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
Urbanisme  

 
8h-12h  et de 13h30-16h30 sur rdv 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
Proximité et cohésion 

 
Administratif, CESAM et EFS :  
8h30-12h et 13h30-17h30 
vendredi 17h 
AMDJ :  
+ 1 samedi sur 2 (ponctuel selon le 
programme de l’animation) 
de 14h-18h et + heures pendant les 
vacances scolaires  

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui pour l’AMDJ             non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
Cabinet du Maire 

 
Cabinet du maire :  
8h30-12h et 13h30-17h30 du lundi 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 



au jeudi et 8h30-12h et 13h30-17h 
le vendredi 
Logement : 8h-12h et 13h-17h15 
du lundi au jeudi et 8h-12h le 
vendredi 
 

 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
 

Services supports 
 

 

 
DGS, DAF (finances, juridique, 
système d’information, DSP, 
DRH (rémunération, formation, 
carrière, PQVT)  
 

 
8h-12h et 13h30-17h  
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
Services techniques (bureaux) :  
Environnement, prévention risque, 
proximité urbaine, secrétariat 
 

 
8h 12h 13h30 17h (L M M J) 
8h 12h 13h30 16h30 (V) 
Ou 
8h 12h 13h 16h30 (L M M J) 
8h 12h 13h30 16h30 (V) 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 
 



 
 
DST Bâtiments (technique et magasin) 
 

 
6h 12h - 13h30 16h30  
(L M M J V) 
 
Soit 37h30 hebdo (+ 3 jours annuels 
épargnés)  

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 

 
DST Bâtiments (manifestations 
technique) 
 

 
6h 12h - 13h30 16h30  
(L M M J V) 
 
Soit 37h30 hebdo (+ 3 jours annuels 
épargnés)  

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
  oui                                  non  
 

 
CAB communication  
 

 
8h30-12h et 13h-17h15 du lundi 
au jeudi et 8h30-12h et 13h30-17h 
le vendredi 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
Archives 
 

 
8h-12h et 13h30-17h avec 
ouverture 8h30-12h et 13h30-

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 



16h30  
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
Education administratif  

 
Septembre à juin :  
8 h à 17 h30 du lundi au vendredi 
Juillet et août :  
8 h / 12 h et 13 h 30 / 17 h du 
lundi au vendredi 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
Services extérieurs 

 

 

 
Police administratif  

 
7h-12h30 et 13h-17h 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
Police PM 

 
7h-20h lundi 

 
Horaires : 



7h-4h du mardi au vendredi  
9h-4h samedi 
6h30-14h dimanche  

 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
Police CSU ADS  

 
Plage de 7h à 3h : 
Lundi 7h-20h 
Mardi à jeudi 7h-3h 
Vendredi et samedi 11h-3h  

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
Police gardien du parc 

 
8h-18h période scolaire 
Pauses vacances scolaires horaires 
plus allégées 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
DSP Culturel 

 
8h30-12h et 13h30-17h 
Ouverture du pôle : lundi, mardi, 
jeudi et vendredi : 8h15-12h et 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 



13h30-21h30; mercredi : 8h15-
21h30 et samedi : 8h15-18h30; 
possibilité de travail soir 
(manifestations),  
Horaires été : les mardi et vendredi 
: 8h15-18h30, les mercredi et 
samedi : 8h15-17h30 et jeudi : 
8h15-12h et 13h30-17h30 
Avec des horaires d’accueil : 
Lundi : 14h-21h  
Mardi, mercredi, jeudi, vendredi : 
9h-21h 
Samedi : 9h-18h 

Annualisation : 
 oui      2 agents               non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
DSP Médiathèque 

 
Mardi, mercredi, vendredi, 
samedi : 8h30-18h avec un accueil 
de 10h-18h 
Jeudi : 8h30-16h avec une 
possibilité d’accueil selon besoins 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
DSP EMMD 

 
Ouverture du service (secrétariat et 
cours confondus): 
Lundi : 14h-21h 
Mardi : 9h-12h /13h30-21h 
Mercredi : 8h30-12h30/13h30-20h 
Jeudi : 9h-12 /14h-21h 
Vendredi : 9h-12h /14h-20h 
Samedi : 9h-12h 
 
Avec des horaires d’ouverture au 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 



public du secrétariat : 
Lundi : 14h-20h 
Mardi, jeudi : 13h30-19h 
Mercredi : 9h-12h et 13h30-19h 
Vendredi : 14h-18h 
 

 
DSP Multi accueil 

 
7h30-18h30 + réunion générale (5 
par an) de 18h30 à 20h30 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
DSP Sports aquatique 

 
Annualisation pour les ETAPS –
(1607h)  
personnel accueil/entretien  6h45-
13h30 et 13h30-20h15 + 1 samedi 
sur 3 + l'agent technique 6h à 
13h20 et 1 samedi sur 3 
(1699h) 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
DSP Sport terrestre 

 
8h30-19h 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 



Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
Ecoles  

 

 

 
DSP ATSEM 

 
8h30-19h 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
DSP Restauration 

 
Cuisine centrale 5h30 à 16h au 
maximum et dans les restaurants 
scolaires 7h20 à 17h au maximum 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
DSP Entretien 

 
6h à 19h30 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  



 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
CCAS & Résidence Autonomie Le Ronquet 

 

 

CCAS 

 
8h-12h et 13h30-17h  
Aides à domicile : horaires 
variables en fonction des 
nécessités de service 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui  administratif            non  
 
 

Résidence Autonomie  

 
Lundi 8h-18h  
Mardi au vendredi 8h-19h 
Samedi et Dimanche 9h-19h 
 

 
Horaires : 
 37h (1699h)                    35h (1607h) 
 
Annualisation : 
 oui                                  non  
 
Aménagement d’horaires :  
 oui                                  non  
 
 

 
 
 


